Zatgcznik do zarzgdzenia Rektora nr 4/2026

Regulamin wnioskowania o finansowanie projektow
w ramach programu Erasmus+

§1
Stownik pojeé

Uzyte w niniejszym Regulaminie okre$lenia oznaczaja:

a. Uczelnia — Akademia Wychowania Fizycznego im. Polskich Olimpijczykéw we Wroctawiu,

b. Program Erasmus+ - program Unii Europejskiej na rzecz ksztatcenia, szkolen,
mtodziezy i sportu, zwany dalej réwniez ,Programem”,

c. Centrum Erasmus - jednostka organizacyjna realizujgca w Uczelni zadania zwigzane
z wdrazaniem Programu Erasmust+,

d. pracownicy — osoby zatrudnione w Uczelni na podstawie umowy o prace,

e. wniosek wewnetrzny — wniosek o zgode na ztozenie wniosku projektowego o dofinansowanie
w ramach Programu Erasmus+,

f. wniosek projektowy — wniosek o dofinansowanie, sktadany do instytucji ogtaszajacej
nabor wnioskow,

g. Kierownik projektu - pracownik, ktéry odpowiada za przygotowanie, ztozenie
i wdrazanie wniosku,

h. zespot projektowy — grupa pracownikow Uczelni zaangazowana w realizacje dziatan
projektowych wspierajgca Kierownika projektu, w tym w zakresie merytorycznym,
administracyjnym i finansowym.

§2

Postanowienia ogdlne

1. Regulamin okresla zasady wnioskowania o zgode na ztozenie wniosku projektowego
w ramach Programu Erasmus+ w Uczelni. Niniejszy Regulamin obowigzuje wszystkich
nauczycieli akademickich oraz pozostatych pracownikow zatrudnionych w Uczelni.

2. Projekty w ramach Programu Erasmus+ realizowane sg w Uczelni zgodnie z zasadami
realizacji projektow publikowanymi przez Narodowg Agencje Programu Erasmus+ oraz
Komisje Europejskg, w tym w szczegolnosci zgodnie z obowigzujgcym w dacie ubiegania
sie o dofinansowanie w ramach Programu dokumentem ,Erasmus+ Przewodnik po
programie, jak rowniez zgodnie z przepisami wewnetrznymi obowigzujgcymi w Uczelni,
a takze przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

3. Regulaminu nie stosuje sie do wnioskowania o akredytacje w ramach Programu
Erasmus+ oraz do projektow zwigzanych z mobilnoscig studentéw i pracownikow Uczelni
w sektorze Szkolnictwa wyzszego Erasmus+.

4. Whnioski o, ktérych mowa w pkt 3 realizowane sg wytgcznie przez Centrum Erasmus.



1.

§3

Osoby i jednostki odpowiedzialne

Za realizacje czynnosci, o ktérych mowa w niniejszym regulaminie odpowiada Prorektor

ds. Rozwoju i Wspdtpracy z Otoczeniem.

Prorektor powierza zadania zwigzane z administracyjng obstugg wnioskow wewnetrznych

wyznaczonym pracownikom Centrum Erasmus.

Centrum Erasmus odpowiedzialne jest w szczegdlnosci za:

a. przyjmowanie i procedowanie wnioskéw wewnetrznych,

b. opiniowanie wnioskéw, w tym analiza adekwatnosci zatozen projektu do zasad
konkursu Programie Erasmus+ oraz do dokumentéw strategicznych Uczelni,

c. informowanie pracownikéw o mozliwosci sktadania wnioskéw,

d. wsparcie dziatan informacyjno-promocyjnych oraz upowszechniajgcych projektu.

§4
Zasady ubiegania sie o zgode na ztozenie wniosku projektowego w ramach programu
Erasmus+

Warunkiem ztozenia wniosku projektowego w ramach Programu, jest uprzednie uzyskanie

zgody na ztozenie wniosku w ramach procedury wewnetrznej, opisanej w §5 i 6 Regulaminu.

Whnioski projektowe w programie Erasmus+ i mozna sktada¢ w nastepujacych sektorach

oraz akcjach:

a. Szkolnictwo wyzsze — partnerstwa wspotpracy,

b. Edukacja szkolna — wymiana i szkolenia dla nauczycieli, projekty wspotpracy szkot
oraz dziatania wspierajgce rozwoj jakosci edukaciji,

c. Ksztatcenie i szkolenie zawodowe (VET) - mobilnos¢ ucznidw i nauczycieli
ksztatcenia zawodowego, praktyki zagraniczne, projekty wspotpracy instytucji
ksztatcenia zawodowego,

d. Edukacja dorostych — mobilnos¢ kadry edukacji dorostych, projekty wspierajgce
podnoszenie kompetenc;ji i umiejetnosci oséb dorostych,

a. Mtodziez — mobilnos¢ miodziezy i osob pracujgcych z mitodziezg, wymiany
miodziezowe, projekty solidarnosciowe i inicjatywy wspierajgce aktywnosc
obywatelska,

b. Sport — projekty wspotpracy, inicjatywy na rzecz upowszechniania sportu i aktywnosci
fizycznej, zwtaszcza w ujeciu miedzynarodowym.

W przypadku konkurséw, w ktérych Program Erasmus+ dopuszcza ztozenie przez Uczelnie

jednego wniosku projektowego, decyzje dotyczacg wyboru wniosku projektowego, ktory

zostanie ztozony podejmuje Prorektor ds. Rozwoju i Wspotpracy z Otoczeniem.

Uczelnia nie wprowadza ograniczen w zakresie liczby wnioskéw projektowych sktadanych

w naborach Programu Erasmus+, o ile ogtoszenie o konkursie nie ogranicza liczby

wnioskéw sktadanych przez jedng uczelnie.

Whnioskowanie o dofinasowanie projektu w sektorze Szkolnictwa wyzszego w ramach

Programu Erasmus+ wymaga posiadania akredytacji w programie Erasmus+ (Erasmus

Charter for Higher Education, Karta ECHE).

Osoba przygotowujgca wniosek projektowy w Sektorze szkolnictwa wyzszego zwraca sie

do Centrum Erasmus w celu uzyskania informacji odnosnie posiadania aktualnej

akredytacji przez Uczelnie.



7. Ztozenie wniosku projektowego w ramach programu Erasmus+ w imieniu Uczelni jako
lidera konsorcjum Ilub partnera, wymaga kazdorazowo uzyskania zgody Uczelni,
udzielanej na zasadach wskazanych w §5 oraz §6 Regulaminu.

§5

Whniosek wewnetrzny

—

Whniosek wewnetrzny sktadany jest na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do regulaminu.

2. Wniosek wewnetrzny zawiera w szczegolnosci: dane wnioskodawcy, informacje dot.
konkursu, ktérego dotyczy wniosek projektowy, informacje podstawowe o projekcie, opis
projektu, dane dotyczgce finansowania i budzetu projektu, informacje dot. zasobdéw
i organizacji projektu.

3. Whniosek wewnetrzny nalezy wypetni¢ komputerowo z zachowaniem limitu znakow
wskazanego w formularzu wniosku wewnetrznego.

4. Wniosek wewnetrzny nalezy ztozy¢é w Centrum Erasmus w formie elektronicznej,
najpozniej na 40 dni przed uptywem terminu sktadania wnioskéw projektowych,
ogtoszonych przez instytucje organizujgca konkurs.

5. Wniosek wewnetrzny w formie elektronicznej w formacie PDF nalezy przesta¢ na adres

mailowy office@awf.wroc.pl z zachowaniem terminu o ktérym mowa w pkt 4.

§6

Ocena wniosku wewnetrznego

1. Ocena wniosku wewnetrznego obejmuje analize:

a. zgodnosci zatozen projektu z zasadami konkursu, w tym w szczegdlnosci
dotyczgcych partnerstwa, uprawnionych dziatan, rezultatéow, budzetu, trwatosci,
upowszechniania,

b. zgodnosci zatozen projektu ze strategia Uczelni w zakresie umiedzynarodowienia
i rozwoju,

c. zaktadanego wptywu realizacji projektu i dziatan projektowych na Uczelnie oraz grupy
docelowe dziatan projektowych,

d. stopnia zaangazowania pracownikéw Uczelni, w tym w szczegdlnosci Kierownika
projektu oraz pozostatego personelu projektu w realizacje projektu, z uwzglednieniem
wymiaru ich zaangazowania (wymiar zaangazowania w projekcie, pensum).

2. Ocena wniosku wewnetrznego odbywa sie w trzech etapach:

a. Etap 1: analiza zgodnosci zatozen projektu przedstawionych w wewnetrznym
wniosku z zasadami konkursu przeprowadzana przez Centrum Erasmus,

b. Etap 2: ocena zgodnosci zatozen projektu ze strategia i wizjg rozwoju Uczelni
oraz zaktadanego wptywu realizacji projektu na Uczelnig, przeprowadzana przez
Kolegium Rektorskie,

c. Etap 3: analiza zatozen dotyczacych budzetu projektu oraz zasad finansowania
i rozliczania przeprowadzana przez Kwestora — Gtéwnego Ksiegowego lub osobe do
tego wyznaczong przez Kwestora — Gtownego Ksiegowego.

3. W uzasadnionych przypadkach Prorektor ds. Rozwoju i Wspétpracy z Otoczeniem moze
skierowa¢ wniosek do opinii dziekana wydziatu, na ktérym realizowany bedzie projekt lub
innej jednostki organizacyjnej Uczelni, ktérej dotyczy projekt lub dziatania projektowe.

4. Prorektor ds. Rozwoju i Wspétpracy z Otoczeniem moze dodatkowo skierowa¢ wniosek
do zaopiniowania przez Dziat Spraw Pracowniczych, w szczegdlnosci odnosnie do wymiaru
zaangazowania osob wchodzgcych w sktad zespotu projektowego.



Na podstawie przeprowadzonej oceny wniosku wewnetrznego, Prorektor ds. Rozwoju
i Wspotpracy z Otoczeniem podejmuje decyzje o wyrazeniu zgody lub braku zgody
na ztozenie wniosku projektowego do instytucji organizujgcej nabor wnioskéw.

W przypadku braku zgody na ztozenie wniosku projektowego, nie moze on zostac ztozony
w imieniu Uczelni do instytucji organizujgcej nabor.

§7

Przygotowanie wniosku projektowego

Kierownik projektu przygotowuje wniosek projektowy na wzorze wniosku okreslonym
przez instytucje organizujgcg nabor wnioskow lub w systemie obstugi wnioskow
wskazanym przez instytucje organizujgcg nabor wnioskow.

Kierownik projektu przygotowuje wniosek projektowy zgodnie z zasadami naboru

wnioskow i wedtug wytycznych ogtoszonych dla danego naboru wnioskow.

W trakcie przygotowywania dokumentacji w ramach Projektu Erasmus+ oraz w procesie

wnioskowania Kierownik projektu, pracownicy i inne osoby zaangazowane w przygotowanie

wniosku projektowego zobowigzani sg w szczegdlnosci do:

a. przestrzegania przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego w RP, w tym przepiséw
prawa krajowego, ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci,
przepiséw odnoszacych sie do kontroli podatkowej i skarbowej, a takze w Unii
Europejskiej,

b. stosowania sie do wytycznych wtasciwego programu lub konkursu, w tym regulac;ji
Programu Erasmus+,

C. przestrzegania przepisow i procedur wewnetrznych obowigzujgcych w Uczelni, w tym
zapiséw niniejszego Regulaminu.

Za zgodnos¢ wniosku projektowego z zasadami naboru wnioskow oraz zasadami

wskazanymi w pkt 3 odpowiada Kierownik projektu.

Prorektor moze wyznaczy¢ pracownika Centrum Erasmus do zapewnienia wsparcia

organizacyjnego Kierownikowi projektu w procesie sktadania wniosku do instytucji

organizujgcej nabér wnioskow.

Kierownik projektu jest zobowigzany do przestania pocztg elektroniczng do Centrum

Erasmus informacji o ztozeniu wniosku oraz kopii tego wniosku w terminie do 7 dni od

jego ztozenia do instytucji organizujgcej nabor.

W przypadku, gdy Uczelnia uczestniczy w projekcie w roli partnera, Kierownik projektu za

strony Uczelni zobowigzany jest do przestania pocztg elektroniczng do Centrum Erasmus

informacji o ztozeniu wniosku oraz kopii tego wniosku w terminie do 21 dni od jego
ztozenia przez lidera projektu do instytucji organizujgcej nabér. W przypadku otrzymania
decyzji o przyznaniu finansowania przez instytucje organizujgcg nabor wnioskow,
Kierownik projektu niezwtocznie informuje Centrum Erasmus za posrednictwem poczty
elektronicznej, ktory zapewni wsparcie w dalszych procedurach administracyjnych

i organizacyjnych zwigzanych z realizacjg projektu.

Kierownik projektu niezwtocznie przekazuje informacje o przyznaniu dofinansowania
do Centrum Erasmus za posrednictwem poczty elektroniczne;j.
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§8

Postanowienia koncowe

Sprawy nieujete w niniejszym regulaminie rozstrzyga Rektor.
Integralng czes¢ niniejszego regulaminu stanowi Zatgcznik
wewnetrznego.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podjecia.

Formularz wniosku



